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TISOLO S

REGOLE GENERALI
T |

NALITA E CONTENUTO

If presente docmonte contiene tringieme delle norme & dei principh vhe rignardund 1a vita ¢
PPISSENtAN/R officiale dellente, le sedute ¢ e manilesiaziont pubbtiche, 1& vigite uificiall, gb
conlt, gli eventl varl che mpongond atlugzione di regole di cerunoriale, ab fine di garanfirac
ordinato svolghnenis.

Fasso discipling, inoltee:

y ta gerurchia detie cariche pubbliche e di rilevenza pubhlica;

y Vimpiego dello stemma e del gorifalone, delia bandiera parionate ed ewroped in fanrione

olenme; .
) le festivita pubbliche ricorventi ed aecasionali ed il futto ctitading, -

SRT. 2

CERIMONIERE

1. Spetia gl Cerimoniere, il compita Ji curare la witn di rapprescrinrza il
Tiiolari defle cariche raprescnlative; nel rispetto del presents rogolamento © delle norme di buon
SEDS0. -

2. Tl Cerimoniere he cura & seguive tuitl gl avvenimentl salientl pet Plipte e ¢ TiCOFTONZE
significative per pYOpOFe ipiziative oppoiune © UTEANIZEZA U seadenario aggiomalo <
particolareggiale degli event] che ripnardano 1a rappreseianza ufficiale dell’cnie, anche su incarice
el Sindaco n degli AsyCESOTt.

3. Per avviare ¢ PeT gosline 1 oruamizzazIone del corimoniale egh dovrd:

1) cootdnare (atti £l interessati all’ (roanizzazione SIESS,

b) mdividuare il Jungoe della cevimonia, 1 focal] interassatl, con gl acecssi, gl Hiperard © le modalita
di trasportor

¢} informare - 8¢ pecessario - Vautorita di pubblica sicureizd preposta pex richicdere eventuall
sermrizi d ordme, di sicurezes © di viabilitd, € 1 servizi sandlari € di pru::-twj-:}na evite o quelh
antincendio;

) stilare i} proOgrAIRING & derne infonmazione intend, & poi esterna;

e} affidare gh incarichi e disposte 16 Presenss del persongle addeto durante la cetimonia;

£y propotre ph yvigh e dispomne Uinvie con i contrassegni ¢'aceessa (iasclapassare © dischi
parcheggio);

g} accertare ke adesioni, disperse il PIAZZAMEDIO dei posti secondo Pordine delle procedens:

h) pei convegnl © manifestaziorn pubbhebe, comparte i tyvolo di presidenza, individuare Jo
speaker, Tornue istruriont per la distribuzione delle gventnalt pubbiicazimﬁ;

0y esercitare il conlroflo generale € presiciers ghi aspeti organizzAlivl € formali al momeno
dell’avento.

1y 11 Cerimomiere & individuato nl Responsabike del sorazio AM GO o810 delegato.

fficiale dell’ente € dei

ART.3
ORDINE DELLE PRECEDENZL PELLE CARICHE PURBLICHE
1 Nelle cerimome pubbliche, salvo Pordine dolle precedenze stabilito dal profocelio di Stato

quando INLervengono cariche stataly, a lveile rmuricipale. 1t primma quteriia ¢ i Sipdaco, @ Cu

compele it posto cenirale,
o Alla Sinistra del Sindaco seguonrd 11 Presidenie deb Consiglio Comunale € i Vice Sindaco.




3 Alla destra del Sindaco seguoio i Comandante del Vigitl Urbaal & i rappresentatiil delle Forze
deli Ordine © it Cerimoniere. S

4 Nelle file successive seguond i Consiglieri Comunali, gh Assessorl Comunali e 1 Fansionari
Comunali. -

5. A fthh i partecipand alle pubbliche cerimonie & richiesio upn abbighumento confacente.

6. Lg autorits vengono di selite precedute dalla bandiera nazionale ¢ dal ponfalone municipale, che
& soatenuto da un Vigile Urbano efo du un compunente det Gruppo & volontari detla Protexione
Civile con funzioni di Gonfaloniers ed affiancato da uno o due ¥V jgili Urband in alta uniforme.

TITOLO N
{ERIMONIE, MANIFES [AZIONL INAU GURAZIONL

ART. 4
SYVOLGIMENTO DELLE CERIMONIE CIViE]
1. Por le manifestaziont eivilt, P Avronimistrazions Comunale si ciunises al Corso Matteotis, presso la
ande comunale, 0 nel Rtogo convenuto nelb’ orario conventte.
2.1l cortes sl apre con ia handa musicale, ove prosemte, che per P neeasions SUORA-1A0RET MMrce.
3. Nelle cetimonie di celebrazione del 23 Aprite e del & Novembre i corteo & costitailo neli’ordine
cla: -
a} 1l Gonfalone Crrnunmale. accomnpagnate dal Corpe di Polizia wuricipale;
Iy 1* Assoclazione Nazicoale ex Combatientt ¢ Redugd, 1*Assoclaxione Mazionale dMutilagt od
Trvslidi 3 gusoa, 1" Associazions Nazionale Carabinier] v congedo, con ta handiers pazionale od
eveniual bandicre decorate al valor civieo o miliare ove presenth
¢) le bandiere delle Associazioni & Arma ove presenti;
d) le bandiere delie tormaziom politiche ove preseil;
¢} H eorteo solonne con A Capo, le autorith predisposte secondo Pordine delle precedenre indicato
nc} precedente articolo.
4. Gli infervenuti st raduna in Piazza Anmunziata, & dopo ka 83, Messa, &1 recano in corteo presso i
montmento ai Caduti, dove il Smdaco Ipitemente alla massima auloriid militare (se presente} va 4
depotre upa corona dallore con il nastro tricotors;
6. Alle corimonie saramo presenti i Consiglieri Conyunali, una rappresentanza delie scolaresche del
cerritorio ed i cittading interessat.

ART. 5

CERIMONIE RELIGIOSE

1. Quando la rapprosentansa del Comune prende parte a cerbmonie religiose m Chiesa, i Gonfalone
civico stara alla desira dellaltare.

2. Al ranprescntanit & richicsio un abbiglimmnento CONSHNO.

ART. &

PROCESSIONT RELIGIOSE E CORTEI FUNEBRI

1. MNelle procession] religiose, 1i Cionfalone fancheggis o segue smmedistamente il Clevo, meniie 1o
allre rapprescontanze Co & SeA vessitlo si unjranne secondo il grade gerarchico.

7 Nei corlel funcbri, | vessiii fiancheggeranno il fegetro od aprlranng i corlei slesst. In caso il
presenza del Gonfalone, il medesimo & accompagnato dai Vigili Urbani.

ART.Y

GLI INVITE ALLE CERIMONIE

1. Gli invitati sono seelg in base allg napsa dells munifestazione cd atle Finatitay che i promotore
‘niendere realvzave. Spetia, in conformita a old, al Cerimoniere proporfe at regponsabib dell’Tinte
s elence drinvitati designati conghunlarsenie in retazione alf’evenio,




2, Dogli hrvitati ¢ steso un primo clenco allabetico por Annolare te visposte d’adestone ed 7 dinieght.
Va guindi steso un elenco In oedine gerarchweo, che sard wiilizzato per il plazzamesto prelimlnare
iei post, ed un clenco alfabetico finale di coloro che hanno confermato, sub quale sard aggivita
Cindicazione del posto asscgnato a clascuno. LUeslo wbtimo consenlivd atle hostess <1 accompagise
ospile o di dare indicazione sulla posizione del posto in sata. Nefl’antivigilia della cerimonia
scconte ottenere, da ciascun invitaks che aucora Ro ahbia risposto, confesma corta detla presenya o
deilassenza, allo scope di dispowre il plazzamoento del posth.

1. Nellz redazione degli invig conglunti, gli iavitanit sono affiancati sul cartone d7invito s¢ hanno
ranga paritio (o sinistra il p importante), altimentl sono stampati nell’ordine (il secondo per
mportanza softo i primo). Nelle letlers con due firmaleri o due invitanti guetlo di maggiore rango
firma sulla desira, Gli joviti e le firme plurimi compartano una pari ordinazione secondo 1 rengo.
{.& carics di waggior Hvello aprird Pinvito,

4 | invitato deve ricevers Piivito con eongruo aniicipo! minfmo otte giomi, ma in genere 13-20
ciorni almeno per le manifeslazioni pill importsotl ¢ per i ineontri conviviall, B quindi scortese
viare glt inviti alla vigilhia delievento, sabve casl particolasl, e

5. Non si spedisce un invito pin di trenta giornd prima deifevonto. Al invite deve essere atlogato i
PO TAITELEL R

6. La persona invitata pud accogliete o declinare invito. In entrambi i casi & tenula a Gare TiSPOsta
ternpestiva all‘invitante, GI invitl ai quali non si & daa risposta entro te 43 oo dafla cerimonia,
s"intendonn non accolil.

ART. 3

LA RAFPPRESENTANZA ALLE CERIMONIE .

. Se Iy cerimovia & ufficiale, il titolare delia carica o dell’organo imvilato in rapprosentania
deitonte o del settore, o delia cutegoria ol appariicne, awvrd cura i delegare - N caso
d*indisponibilitd  un proprio rappresentante, seelto Tra il suo parl rango o [tz 1 suon vicatd.

2. La reppresentanza non ¢ anunesss nei pranzi © nej Ficevimenti,

3, Non & mmnmessa neppure nel rendere visita, meptc ¢ anuncssa nella restiturione delle visila
3cila delega deve essere data notizia all’invitanto. Jb rappreseniante prende posto in coda able
autoritd dello slesso rango dod rappresenialo.

ARL9

LA PARTECIPAZIONE ALLA CERIMONIA

i Toopo aver dato conferma tempestiva (prima possibike ¢ in st caso almeno 48 ore prima) della
propria presenze, 'invitato avrd ceva di glungere puniuaiments alla mani(ostanione.

2. T.'invitato non pud aitendere un posto a sé Hiservato se non ha dato tempostiva conferma ¢ s¢ non
& prmtuake.

3, Liinvito & sempre personale. Non & ammasso pertanto d girario ad altra persoma, come non &
ammesso farsl accompagnare nel casi non previst,

ARY. W

TP ASSECNAZIONE DRI POSTE

1. Fra due posti & sedere vieini, if posto ¢’onose & guelio di destra (s’intcnde per chi siede, € in
preiica i sinistro per ohi guarda dal ftoute}. Fra tre posti quelio d’onore & nel mezzo, it sceondo &
allz desiea di chi siede, ed H terzo & a sinisira € via proseguendo. :

5 Nelle manifestazioni ufficiali, sicdono aj tavolo della presidenza fa personailtd ospitams e ol
envatori che hanno un raole diretto nella manifestadone. Best parlano anche dal avolo.

Int platea sicdono gh invitati, comppresi gh oratorl. Quesh pariano dai leggio o podio, che sara posto
vicino al tavelo della presidenza ¢ che raggiungono al momenio dell'intervento.

II*L R- |.l‘ . ]. 1




[

ECREDENZE TRA I COMUNL E LE PROVINCE

Nelle cerimonie dove intorvengono pitt Sindaci, & prefertio il scguente ordine:
Sindaco it sede;

Kindai delle cittd capoluogo di regionc eon precedenzs del Sindaco & Napol,
Sinduei delle citta capoluoge di Provineia con procodenza del Sindaco & Benevento,
Altri Sindaci in ordine alfabetico dei Comuni,

®T. 12
SGOLE INTHGRATIVE DELLORDINE DELLE PRECEDENZL

Se ally cerimonia wterviens il Presidemte delia Repubblics, il Presidente di uoa Camera, H
esidente del Consigho dei Ministrd o detla Corie Costituzionals, o Alte carche dello Stato. a loro
. Tigervata nna polirona centrale della prima fila (se vi € wn cowridoio centiale la poltrona €
sternata sul corridoio, che timared libere alie spalie dell autoriia intervenuta).

Nelle cerimonic ufficiali in emi interviene un’Alta Carica dello Stato it proforollo & curato dal
rimoniale della Presidenva del Consiglio dei Minfstri, -

1 Cardinalt ¢ Veseovi seguono d importanza immediatamenic il Capo dello Stato. :

Per futle le cariche delio Stato si deve fare rifevimento ail ordine delle precedenze previsto dal
otocollo di Stalo. Tuttavia, Ta natura detla manifestazione o if ruolo particolare di taluno consente
1a posizione diversa rspetto all’ordine delle precedenze.

Fra gli appartenenti alla stessa qualifics ha la precedenza if pil anziano netla cariea c. o paritd, il
0 anziang defd, .

A parith i tango henno precedenza gli stranicsi e ehi & ospitato per la prima volta,

Nel eago in cul nok sipud ricorrere ad alouna procedenya, si pud rivotrcte all'ordine slizbatico,
e, ncl caso di rapprosentantt uflicial dend, fa riferimento allente.

1} consorte seguc it coniuge, salvo nefle manifestazioni nificiali tormalt ove pronde i posto subito
ypo B pant range del coniuge, se non vi & un settore destinate ai COTSOET.

Tuth gl allvi invitati, che pon cientrane vell’ordine delle precedenze, prendone post secondo
sriline & arrive, salve il eriterie avsiliario dell’cta.

). Se el corso di una cepimonia vi & nua premiazione & rilicve, sard bene disporre L preimiati ed
wrati, istintamente, in posizione separata dagl: alkéri invilali

RT. i35
A SUCCLESSIONE DEI DISCORS B DEF MOMENTI DELLA CERIMONIA

{.a cerimonia non inizia se non quando ka personaliti &i rango pil elevato ha raggrinto it suo
ssta. La personaliia givnge per Wi ¢ si congeda per prima,

1t numero dei disvorsi deve esscre fissato nel programms per ovitare che chiungue prenda ia
irada,

1. ordine dei discorsi & inverso al rango degli oralort,

Lintroduzione & dei responsabile deli’organizzazione. Scgus il saluto delle autoriia locali e gh
tarventt wihciall.

1 *olatore, in esordio et conclusione del proprio diseorse, rivolgerd il sahute alla inassimme v alle
agsigle awiorila preseatt,

Se le funziont &i speaker uwlficiale della cerhnonia non sone assolte dal promotore delia
rimenia, & designato uno speaker frorl campo, che introduce gl oratord,

RT. 14

URATA DELLA CERIMON:LA :
Qualungue 1ipo di corimonia ufficiale deve avere vpa durafa comenuta. Occorrera, perianio,

ssare oltre il anmers complessivo degli interventi, anche i tempo di clascun discorso ¢ d'ogn

irey romento dells cerimona.

T temyt andranno impost agli oraion ¢ agll aktr protagenistl,




e

NAUGURAZION]

» inaugurazioni, fo presentazion di quovi bend
. locali wventl carattere wadiziopale o di promozione det
icnto solenne, ohe va oroamzzate con grande cwa.
nlinaugurazione & perd anche un niomento di festa, Le
1o percid congiunie col alienZione. 3¢ si fralta di inangurare UnCOpckE Pu
& P clemento delt ufficialita,

1 cerimonin va oteanizzata sul luogo ove si trova Fopera da ipangurare.
apen intercssats deve esserc assolutamente sgombra da petsonc. Qgni elemento deve e5serd
rosamente oidinato.

o festositd dello scenario sard curata con bandieys, festom, soccarde, palloneini ¢ altre.

Per Pinauguravione fopere  pubbliche  saré inviigla lautorith pubblica  competenle.
nlualmente va prevista dopo 1 discorsi, a benedizione detl*opera. .

Saravte la benedizione, all'OQfficiants sasd nscrvata una posizione avanziia. Gl astant
mgone in siienzio. Segue infine il taglho del nastro, o streppo del velo o altra forma &
nolica apertura o scoprimento, che d& il senso del primo accesse o detl’inzo di wnopéra. Al
yne di tale aio, la banda wmusicale intona Iirpo Nawionale ¢ poi marceile festose che
ynpagnano Pinizto della visita,

a conclusione dell*inangurazione efo visita, & possibile uffrire un rindflesco.

7 nfine opportone che i giomo suceessivo alla cerimenia, Tinvitante faccia giungere alle
sirac autorit intervenute slla manifestadone un messaggio & ringravianenio.

o di prodoty, & nuova creazione, COME pure fe
mrodotti agticoli, rappresentans

hie componenti: solennita e [estosita
bbiica, v aggwnio

T 1R

VISITE UFFICTARL
T.i6
OGRAMMA DELLA VISITA UITICIALE
1 responsabile del cerimoniale deve redigere puntualmente il programma delle visiic ufficiali nel
mure, con indicazione preeisa dei tempi e dei luoghi ¢ det pastecipattl ufficialk.
se Plncontro o ph inconirl avvengono nellfambio & una visita articedata, ¢ d'uopo concapire il
ormmma della visita prevedendo momentl di pauss € 56 pli ospiti mon sono della Cintd possano
erc inserill momenti luristicl,
] programma va concordalo preventivaments com 2li o3Il

1T

ACCOGLEENZA

Gl incontrt uificial avvengono di solito nella sede wfficiate del Comune o tn una

proesentanya,

. mepite & riceviro dal Sindaco o un suo vicano & pottone, _
Se I'ospile non viens dalla stessa cittd, 11 Sindaco invicrd aliacroporio o alla stazione ferroviana
Eoprio Tappresentante, per }accoglienza. Questi porgcia ali*napite il programma deila visita e o

maziont wiili. S1 dispomd. inoltre, Paccompagnamentn in adoveliug per Parrivo, la partenza
spostamenti ufficiali.

gode di

TITOLG IV
SOLENNITA® PUBBLICHE B PRIVALL

RT.i8
TIORNI FESTIV] : _
Yano giomi festivi quelii stabilit dagh Organi istimzionsl.




"

2. La gioynata del Lanto Palono, San GIorglo Martire, & considerats, tocalmente, festiva. Nelle
somate di festa gli uffici pubblict ¢ le scuole restans chius,

R L -
[ SOLENNITA CIVILE
i, Le solenntta civili sono quelle siabilie dagli Organt jstinesonall,

ART. 20

LA BANDIERA NAZIONALE ED BEUROPEA _

1. La bandiera nazonale, insicme con queti"enropea e della Cing di Adrola vanno esposte in
errasnenza, sl edificio pubblico adibio a Sede Comunale.

5 Allinterno degli ulfici pubblici e hapdiers di cul al corama precodente devono essere €5poste sit

aste noste a torra, alle spalle e @ destra della scrivauiz del titolare della carics.

3. Lo handiere vanne csposte in buone SURo; in posizione confacents ¢ su di esse e suiasia che le

fECa ot POSSON0 esscre applicate figure, scritte o lemers dalgun tipo, sia che & esposta all*interno

che all’ csterno. -

4. Se la bandiera nazionale € espasia insieme con altee o essa speita il posto donore & desira (s¢

son0 due) o al ecalyo (se sona di pitr). Deve inoltre essete jssaia per prima ed atrmainata poy ultlma.

5, Quando si riceve un ospite siraniere (in forma uificiale), va csposta la handiera straniera 4 flanco

dels bandiera italigna. Per ragioni di cortesia ed in conforrmitd alla conspehuiine, nedlo sireilo

periode delia visita, alizm bandiers stramiorn prd essere cieduty il poste d’onore.

ART. 21

L'ESPOSIZIONE DELLA BANDIERA NAFIONALE ALLINTERNG  DELLA SEDE
COMUNALE

| Le bandiers di cui al comema 1 dell’art. 20 sono esposte nell’ufficio del Sindaco, nolla Sala
Chnnta € netla sela del Consiglio Comunzle. '

ART. 22

L IMBANDIERAMENTO CIVILE

1 Ol i cast 4’ imbandieramento permanenic previsii, I'imbandierameio atraordinario & stabiliio
dagli Organi istitwaonali. ' '

ART. L3
L0 STEMMA E IL GONFALONE
1. 1) Gonfalone ¢ o Siemma del Comuna sono i proptietd det Connme o & vietato, in via assoluia,

a chivnaue, & fame uso saivo auterizvazione condiziopata rilasciata, neilinteresse pubblico locale,
dalls CGiunta Comunale, per mezzo del Sindaco.

ART. 24

1A FASCIA TRICOLOTRE

1 Distintivo del Sindaco & la fascia tricolore won te Stemma della Repubblica e lo Stemma del
(omnne, da portarsi a tracolla dalla spaila destra.

9 Liuso dela fascia tricolove & stretiamenic piservato aila parsona det Sindaco. il guate ne pud
defepare Puso, fonuto CONLO anche della celebrazione del matrmond civihi.

4 1a fuscia va indossata nelle oceasiond wFficiali nelle quali 11 Sindaco deve essere individuaio
attrverso queslo speciale ¢ solenne distintive.

ART. 25
LOTNNO NAZTONALE




-

[ Darante Uesecuzione deli’inno nazionale, le avtorid civiii e Tull presentt sono in preds, Tarml.
con ¢ braceia distese fungo il corpo in posizione analoga all*attenti militare. '

7. Se & vuole manilestare 1o propriz devozione ali'inzo mazionale ed & cit che esso simboleggia,
potra sssere portaia la mand destra sul cuore.

ART. 26

GLTONORI CIVILL

|, L*Amministrazione Comunale pud tribulare onorl particolari & goggeltl © ad eventi di
riconosciuia rilevanza pubblica, intitolando vie e piasee o edifici pubblici o istitdi o scuole o
erigendo monumenti o affiggendn lapidi cotmmemoraiive.

7. 1.¢ delibere che dispongoro onori di tale natura, compatibili con Je feggi vigenti in materia € con §
Regelamentl  copunali, devono essors motivale da ragioni conformi ai valon stabiliti daila carta
costituzionale ¢ @t peincipt universali di Hbertd, derocrazis ¢ divitto.

ART. 27

IL LIBRG D'ONORE

1. Alle personalits in visita & chiesta ia cortesia di appotre la propoa Tma sul libro d’onere, Pl
di jasciare la scde.

3. Il responsabilc del cerimomiale L pertanto cww 4 custodire ed sggiornate i libro con
Siadicazione dei soltoscerittons, Paccasione e ta data.

ART. 28§

CaBTDELLTTO -

1. In oase di decesso dl i dipendenle in servizio efo diin ex Sipendente comunale saranna aflisgs
avvisi di luito .

2. In case ¢ motrte di un Anmministaiore Comupale in cariea &/o di un €x Sinaaco,  olre
allal¥issione degli avvisi di Intto, il Comune partccipa &l fuanerali con il gonlwtone delia Citla.

3. Tn caso & morte del coniuge /o di un parenie entro 11 prime grado-efo det [raclli &b un
Amiministeatore Comunale in carica, saranro affissi avvist di luito.

4. in caso di movte de contuge gfo di un pagente eniro i prame grado ofo dei featellt di un dipendcte
comunale  in servizie, saranno affissi avvist di fntio,

ART. 2%

1. LENITO PUBRLTCO

1 Per eventi luttuosi che rigoardano alcune cariche pubbliche nazionalt o stranierc o per fatti ¢he
coinvolgane iragicamente Pintera collettivit o paric di essa, pud essere defiberato i lutto pubbhco.
4 1o forme di manifestarone del lutte sono graduabiii, Devono cssere £sposte anzilutio le bandiere
4 merzz usta sugli edifici pubblici e possono cssere adaftale due strisee di velo nero (obhligatone por
te bandiere portate neile pubbliche corimonie funebri od in quelie esposte all’intemo).

Poszono esscre deliberate in agglmmiz, altre lorme di manilestazioni coms W nnoeto &
raccoglimento nelt assemblea consiliaye o nelle runtoni di Glema municipale.

311 luito cittadine & deliberato dall’ Amministrasone Comunate.

ART. 30

PHSPOSIZMONT FINALIL :

1. (71i impegni di spesa che attiengona alle carimonie ¢ rnanifestuzioni contemplate dal presenle atlo
saramo debitamente assund, a termind delle vigent drsposizioni di legge.







